
 

 

 

          Pomezia, 14/12/2021 
 
          A tutti gli interessati 

Atti 
 

Oggetto: avviso per selezione personale esterno da impiegare nella realizzazione del Progetto FESR – – 
Avviso pubblico per la realizzazione di reti locali, cablate e wireless, nelle scuole di cui prot. n° 28996 del 
06/09/2021 – Figura di Collaudatore.  
Progetto FESR – Avviso pubblico n° 28966 del 06/09/2021 “Digital board: trasformazione digitale nella 
didattica e nell’organizzazione” Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la 
scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2021 - Fondo europeo di sviluppo regionale 
(FESR) – REACT EUAsse V - Priorità d'investimento: 13i (FESR) “Promuovere il superamento degli 
effetti della crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una 
ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, 
digitale e resiliente dell'economia -Azione 13.1.2 “Digital board: trasformazione digitale nella didattica e 
nell’organizzazione” – Identificativo Progetto 13.1.2A-FESRPON-LA-2021-263. CUP D59J21013870006. 
  

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
 
VISTO il DPR 275/99; 
VISTO il DLgs 165/01; 
VISTA la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008; 
VISTO il DI 129/18 art. 45, secondo cui l’istituzione scolastica può stipulare contratti di prestazione 
d’opera con esperti per particolari attività ed insegnamenti, al fine di garantire l’arricchimento dell’offerta 
formativa, nonché la realizzazione di specifici programmi di ricerca e di sperimentazione; 
VISTA la circolare n. 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i compensi, gli aspetti 
fiscali e contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A.; 
VISTE le linee guida dell’autorità di gestione PON di cui alla nota MIUR 1588/016 recanti indicazioni in 
merito all’affidamento dei contratti pubblici di servizi e forniture al di sotto della soglia comunitaria; 
VISTI i Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi Strutturali e di 
Investimento Europei, il Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo al Fondo Europeo di Sviluppo 
Regionale (FESR) e il Regolamento (UE) n. 1304/2013 relativo al Fondo Sociale Europeo; 
VISTO il PON - Programma Operativo Nazionale 2014IT05M2OP001 “Per la scuola – competenze e 
ambienti per l’apprendimento” approvato con Decisione C (2014) n. 9952, del 17 dicembre 2014 della 
Commissione Europea; 
VISTO l’avviso pubblico n° 28966 del 06/09/2021 “Digital board: trasformazione digitale nella didattica e 
nell’organizzazione”; 
VISTE  le delibere del Collegio Docenti e del Consiglio di Istituto del 09/11/2021;  
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VISTA la candidatura inoltrata da questo Istituto Comprensivo; 
VISTA  la nota autorizzativa del MI 42550 del 02/11/2021; 
VISTA l’assenza di personale interno all’IC “Enea” e ad altre Istituzioni Scolastiche; 
VISTA la necessità di reperire n. 1 figura per lo svolgimento dell’attività di collaudatore; 
tutto ciò visto e rilevato che costituisce parte integrante del presente avviso; 

 
COMUNICA 

 
Art. 1 – Oggetto 
Si dà avvio ad una procedura di selezione comparativa, attraverso la valutazione dei curricula, per la 
selezione della seguente figura professionale:  

b) n° 1 Esperto Collaudatore.  
 
Art. 2 – Compenso 
Il compenso è pari a 525,30 (cinqucentoventicinque/30) euro omnicomprensivo.  
La liquidazione del compenso previsto, debitamente documentato, avverrà alla conclusione delle attività e a 
seguito dell’effettiva acquisizione del budget assegnato a questa Istituzione Scolastica. L’attività svolta sarà 
soggetta al regime fiscale e previdenziale previsto dalla vigente normativa.  
L’Esperto dovrà provvedere in proprio alle eventuali coperture assicurative per infortuni e responsabilità 
civile.  
Non possono partecipare alla selezione coloro che possono essere collegati a ditte o società interessate alla 
partecipazione alle gare per la fornitura di cui al presente avviso. 
 
Art. 3 – Limiti incompatibilità degli incarichi, precedenze  
L’individuazione delle figure previste dal piano avverrà, nel pieno rispetto della normativa vigente, mediante 
selezione e reclutamento in base a criteri di qualificazione professionale ed esperienze maturate nell’ambito 
lavorativo segnatamente afferenti la progettazione, installazione, manutenzione e collaudo di cablaggio e reti 
wireless in ambito scolastico.  
Il personale che intende ricoprire il ruolo di esperto dovrà avere competenze ed esperienze pregresse che 
consentano la realizzazione degli obiettivi prefissati.  
Il Collaudatore non può in alcun modo essere ricollegato alle aziende che forniranno i materiali. I risultati 
della selezione saranno resi pubblici mediante affissione all'albo on line della scuola.  
 
Art. 4 – Compiti dell’esperto 
Funzioni e compiti dell’esperto Collaudatore 
Il Collaudatore dovrà svolgere le attività ed i compiti previsti dalle Indicazioni specifiche relative 
all'implementazione di progetti autorizzati reperibili sul sito del MI al link “Fondi strutturali”. In particolare, 
il collaudatore dovrà:  

 essere a conoscenza della gestione della piattaforma WEB GPU dei PON FESR 2014-2020 per 
l'inserimento dei documenti richiesti e del verbale di collaudo della fornitura e dei lavori eseguiti;  

 verificare i documenti relativi alla consegna dei beni e/o lavori;  

 collaborare con il DS e DSGA al controllo della piena corrispondenza, specie in termini di funzionalità, 
fra le attrezzature acquistate, quelle indicate nell’offerta prescelta e quelle richieste nel piano degli 
acquisti oltre ad eventuali lavori eseguiti;  

 redigere un verbale di collaudo della fornitura e dei lavori eseguiti dall'Operatore Economico 
aggiudicatario. 
 
Art. 5 – Presentazione domande 

Gli interessati dovranno far pervenire le istanze a mezzo PEC all’indirizzo RMIC8GZ00L@pec.istruzione.it 
di questa Istituzione Scolastica, entro e non oltre le ore 12:00 del giorno 28/12/2021. 
Saranno prese in considerazione esclusivamente le domande redatte utilizzando il modello Allegato A 
debitamente firmato e compilato in tutte le sue parti. Le istanze devono essere corredate da curriculum vitae 
in formato europeo firmato, da un da un documento di identità in corso di validità, dall’Allegato B di 
autovalutazione dei titoli debitamente compilato e firmato e dall’Allegato C, debitamente firmato, di 
informativa per il trattamento dei dati personali ai sensi dell’art 13 del regolamento europeo n. 679/2016. 
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Dal curriculum allegato alla domanda di partecipazione, si dovranno evincere, in particolare, l’attività svolta, 
i titoli culturali, le attività professionali, ogni attestazione, ovvero ogni qualità e/o titolo, funzionale 
all’incarico oggetto del presente avviso. La comparazione sarà valida anche in presenza di una sola richiesta.  
Gli aspiranti dipendenti dalla PA o da altre amministrazioni dovranno essere autorizzati dalle stesse e la 
stipula del contratto sarà subordinata al rilascio di detta autorizzazione. 
La selezione verrà effettuata dalla Dirigente Scolastica e da una Commissione appositamente nominata, 
attraverso la comparazione dei curricula, in funzione della griglia di valutazione allegata e, eventualmente, di 
un colloquio informativo/motivazionale con la Commissione. A conclusione della comparazione, sarà 
redatta graduatoria di merito. 
In caso di posizione utile a nomina, gli aspiranti dovranno depositare dichiarazione di non essere collegati 
alla Ditta assegnataria della fornitura. A parità di punteggio sarà data la preferenza al candidato più giovane.  
 
Art. 6 – Cause di esclusione  
Saranno cause tassative di esclusione:  

1. istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine o con mezzi non consentiti o omessa;  
2. curriculum vitae non in formato europeo o omesso; 
3. omissione dell’Allegato C;  
3. omissione anche di una sola firma sulla documentazione;  
4. documento di identità scaduto o illeggibile;  
5. omissione di Allegato B.  

 
Art. 7 – Requisiti richiesti 

- Titoli accademici specifici/specializzazioni/dottorati/certificazioni specifiche  
- Certificazioni informatiche 
- Esperienza pregressa come progettista PON FSE/FESR   
- Competenze in ambito informatico/elettronico documentate 
- Esperienze come Amministratore di Rete e di Sistema  

 
Art. 8 – Modalità di selezione 
Per la selezione degli aspiranti all’incarico di Collaudatore, un’apposita commissione nominata dalla 
Dirigente Scolastica procederà alla comparazione dei curricula ed all’attribuzione di punteggi corrispondenti 
agli elementi di valutazione posseduti dai candidati, secondo la seguente tabella:  
 

 TITOLO Punti 
Punti 
Max 

A Laurea Magistrale o Vecchio Ordinamento attinente alla 
selezione (vedi requisiti ammissione bando): 
-conseguita con punti 110/110 con lode  
-conseguita con punti 110/110 
-conseguita con punti da 105/110 a 110/110 
-conseguita con punti da 90/110 a 104/110 
-conseguita con punti fino a 89/110 

 
 
20 
18 
16 
14 
12 

20 

A1 Laurea Triennale attinente alla selezione (vedi requisiti 
ammissione bando - in alternativa al punto A): 
-conseguita con punti 110/110 con lode  
-conseguita con punti 110/110 
-conseguita con punti da 105/110 a 110/110 
-conseguita con punti da 90/110 a 104/110 
-conseguita con punti fino a 89/110 

 
 
10 
8 
6 
4 
2 

 

A2 Altra laurea (triennale/magistrale o Vecchio Ordinamento in 
alternativa ai punti A-A1) 

15 15 

A3 Diploma di scuola secondaria di secondo grado (in alternativa ai 
punti A-A1-A2) 

10 10 

B Specializzazione post lauream/dottorati e masters biennali con 
esame finale nel settore specifico (max 2) 

5 cad 10 

B1 Specializzazione post-lauream/dottorati e masters annuali con 3 cad 6 



esame finale nel settore specifico (max 2) (in alternativa al 
punto B) 

C Certificazioni informatiche (max 5) 2 cad 10 

D Esperienza professionale specifica di progettista PON 
FSE/FESR (max 10) 

4 cad 40 

E Competenze specifiche in ambito informatico/elettronico 
documentate attraverso altre esperienze professionali (max 5) 

2 cad 10 

F Esperienze come amministratore di rete di rete e di sistema 
(max 5) 

2 cad 10 

TOTALE 100 

 
Art. 9– Pubblicazione delle graduatorie  
A conclusione della comparazione, sarà redatta una graduatoria di merito provvisoria tramite affissione 
all’albo della scuola che avrà valore di notifica agli interessati.  
Avverso le graduatorie, gli aspiranti potranno produrre ricorso entro e non oltre 15 giorni dalla data di 
pubblicazione. Dopo tale termine, sarà data comunicazione del candidato vincitore cui verrà affidato 
l’incarico mediante provvedimento della Dirigente Scolastica.  
L’incarico ha durata dalla sottoscrizione dello stesso fino alla chiusura del progetto in piattaforma. 
L’Istituzione scolastica si riserva la facoltà di procedere alla verifica dei titoli, delle competenze e delle 
esperienze dichiarate.  
 
Art. 10 – Affidamento dell’incarico  
L’affidamento dell’incarico potrà essere subordinato all’accertamento delle dichiarazioni rese mediante 
richiesta della documentazione e degli atti comprovanti quanto contenuto nelle dichiarazioni stesse nel caso 
in cui tale documentazione non sia stata già prodotta in sede di presentazione della candidatura.  
In caso non si ottemperi a quanto richiesto nei termini indicati ovvero se si sia accertata la mancanza o la 
carenza dei requisiti o la falsità delle dichiarazioni rese, l’Istituto procederà all’affidamento dell’incarico al 
concorrente che segue nella graduatoria. 
 
Art. 11 – Casi particolari  
In caso pervenga una sola candidatura perfettamente rispondente ai requisiti richiesti nel presente avviso 
ovvero in qualsiasi altro caso dovesse essere ritenuta non necessaria la nomina di una Commissione di 
Valutazione, la DS procederà in autonomia all’assegnazione dell’incarico.  
 
Art. 12 – Rinuncia e surroga 
In caso di rinuncia alla nomina, si procederà alla surroga utilizzando la graduatoria di merito. 
 
Art. 13 – Responsabile del procedimento  
Responsabile del procedimento è la Dirigente Scolastica dell’IC “Enea”, prof.ssa Stefania Pipino. 
 
Art. 14 – Tutela della privacy  
I Candidati dovranno sottoscrivere l’informativa ai sensi e per gli effetti del Reg. Europeo 679/2016 ed 
esprimere il loro consenso al trattamento ed alla comunicazione dei propri dati personali nei limiti e per le 
finalità e la durata necessaria per gli adempimenti connessi al rapporto di lavoro di cui al presente avviso. I 
dati dei quali l’Istituto entrerà in possesso a seguito del presente avviso pubblico saranno trattati e raccolti, 
nel rispetto del Reg. Europeo 679/2016, ai fini del procedimento per il quale vengono rilasciati e verranno 
utilizzati esclusivamente per tale scopo e, comunque, nell’ambito dell’attività istituzionale dell’istituto.  
 
Art. 15 – Pubblicizzazione e diffusione  
Al presente avviso è data diffusione mediante pubblicazione all’Albo e sul Sito web di questa Istituzione 
Scolastica. 
 
Art. 16 – Disposizioni finali  
Le disposizioni contenute nel presente avviso hanno, a tutti gli effetti, norma regolamentare e contrattuale. 
Per quanto non previsto si fa espresso riferimento alla vigente normativa.  
 



 
 
 
Allegato A 
 

ISTANZA DI CANDIDATURA PER LA FIGURA DI PROGETTISTA O COLLAUDATORE 
 

Avviso pubblico per la presentazione di candidature per la figura di progettista e collaudatore nell’ambito 
del progetto di cui all’Avviso pubblico all’Avviso pubblico prot. 28966 del 06/09/2021 “Digital board: 

trasformazione digitale nella didattica e nell’organizzazione” 
 

Il/La sottoscritto/a __________________________________________ nato/a il _________________ 
a ___________________________________ (prov. ____) C.F. _____________________________ 
residente a ____________________________ (prov. ____) in via __________________________  tel. 
__________________ cell. ____________________ e-mail _____________________________ titolo di 
studio posseduto ____________________________________________________ conseguito il 
___________________ presso __________________________________________________________,  
esterno/a all’IC in quanto (specificare): 
- dipendente di altra pubblica amministrazione presso__________________________________________ 
- lavoratore autonomo con Partita IVA_____________________________________________________ 
- altro:______________________________________________________________________________ 

 
CHIEDE 

 
di partecipare alla procedura di selezione per il conferimento dell’incarico di ESPERTO 
COLLAUDATORE. 
DICHIARA sotto la propria responsabilità quanto segue:  
-di essere cittadino/a italiano/a; 
-di godere dei diritti politici;  
-di non avere procedimenti penali pendenti né di avere subito condanne penali; 
-di non essere stato destituito da pubblico impiego;  
-di non trovarsi in nessuna delle situazioni di incompatibilità previste dalla normativa vigente; 
-di aver preso visione del bando di selezione e di aver letto i compiti dell’esperto progettista;  
-di avere la piena competenza sull’utilizzo della piattaforma dei PON FESR oltre alle legittime competenze 
che si evincono dal curriculum e dai titoli allegati e autocertificati;  
- di essere in possesso del seguente titolo di studio ____________________________________________ 
-di essere in possesso dei seguenti titoli culturali, specializzazioni e ogni altra competenza certificata utile 
agli effetti dell’incarico oggetto di selezione:_________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________ 
-di aver maturato le seguenti esperienze lavorative inerenti all’attività specifica:_______________________ 
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________ 
-in caso di posizione utile a nomina, dovrà depositare dichiarazione di non essere collegato alla Ditta 
assegnataria della fornitura; 
-in caso posizione utile a nomina, dovrà depositare autorizzazione del proprio datore di lavoro e la stipula 
del contratto sarà subordinata al rilascio di detta autorizzazione. 
Alla presente istanza allega:  
1. curriculum vitae in formato europeo debitamente firmato;  
2. documento di identità in corso di validità; 
3. tabella di valutazione titoli (Allegato B); 
4. informativa privacy (Allegato C). 
Consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti nel caso di 
dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità: di essere a conoscenza che le dichiarazioni 
dei requisiti, qualità e titoli riportati nella domanda e nel curriculum vitae sono soggette alle disposizioni del 
Testo Unico in materia di documentazione amministrativa emanate con DPR 28.12.2000 n. 445. 
       



Luogo e data           Firma 
 

 

Allegato B 
 

TABELLA DI VALUTAZIONE TITOLI 
 

Avviso pubblico per la presentazione di candidature per la figura di progettista e collaudatore nell’ambito 
del progetto di cui all’Avviso pubblico all’Avviso pubblico prot. 28966 del 06/09/2021 “Digital board: 

trasformazione digitale nella didattica e nell’organizzazione” - ESPERTO COLLAUDATORE 

 
 
CANDIDATO/A___________________________________________ 
 

 
 

 TITOLO Punti 

Punti 
Max 

A cura 
del/la 
candi= 
dato/a 

A cura 
della 
Commis
=sione 

A Laurea Magistrale o Vecchio Ordinamento attinente alla 
selezione (vedi requisiti ammissione bando): 
-conseguita con punti 110/110 con lode  
-conseguita con punti 110/110 
-conseguita con punti da 105/110 a 110/110 
-conseguita con punti da 90/110 a 104/110 
-conseguita con punti fino a 89/110 

 
 
20 
18 
16 
14 
12 

20 

  

A1 Laurea Triennale attinente alla selezione (vedi requisiti 
ammissione bando - in alternativa al punto A): 
-conseguita con punti 110/110 con lode  
-conseguita con punti 110/110 
-conseguita con punti da 105/110 a 110/110 
-conseguita con punti da 90/110 a 104/110 
-conseguita con punti fino a 89/110 

 
 
10 
8 
6 
4 
2 

 

  

A2 Altra laurea (triennale/magistrale o Vecchio Ordinamento in 
alternativa ai punti A-A1) 

15 15 
  

A3 Diploma di scuola secondaria di secondo grado (in alternativa ai 
punti A-A1-A2) 

10 10 
  

B Specializzazione post lauream/dottorati e masters biennali con 
esame finale nel settore specifico (max 2) 

5 cad 10 
  

B1 Specializzazione post-lauream/dottorati e masters annuali con 
esame finale nel settore specifico (max 2) (in alternativa al punto 
B) 

3 cad 6 
  

C Certificazioni informatiche (max 5) 2 cad 10   

D Esperienza professionale specifica di progettista PON 
FSE/FESR (max 10) 

4 cad 40 
  

E Competenze specifiche in ambito informatico/elettronico 
documentate attraverso altre esperienze professionali (max 5) 

2 cad 10 
  

F Esperienze come amministratore di rete di rete e di sistema 
(max 5) 

2 cad 10 
  

TOTALE 100   

 

      Luogo e data           Firma 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
Allegato C 

 
 

INFORMATIVA 
per il trattamento dei dati personali ai sensi dell’art 13 del Regolamento europeo n. 679/2016 

 
Avviso pubblico per la presentazione di candidature per la figura di progettista e collaudatore nell’ambito del progetto 

di cui all’Avviso pubblico all’Avviso pubblico prot. 28966 del 06/09/2021 “Digital board: trasformazione digitale 
nella didattica e nell’organizzazione” - ESPERTO COLLAUDATORE 

 

Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento europeo n. 679/2016, l’Istituto Comprensivo “Enea” di Pomezia, in qualità 
di “Titolare” del trattamento, è tenuto a fornirle informazioni in merito all’utilizzo dei suoi dati personali, il cui 
trattamento sarà improntato ai principi di liceità e trasparenza, a tutela della vostra riservatezza e dei vostri 
diritti. 

Vi forniamo, quindi, le seguenti informazioni sul trattamento dei dati più sopra menzionati: 
1. Tutti i dati voi da Voi forniti, nell’ambito del rapporto con la presente istituzione scolastica, verranno trattati 

esclusivamente per le finalità istituzionali della scuola, che sono quelle relative all’istruzione e alla 
formazione degli alunni e quelle amministrative ad esse strumentali, incluse le finalità relative alla 
conclusione di contratti di fornitura di beni e/o servizi e/o di concessione di beni e servizi, così come 
definite dalla normativa vigente (D. Lgs. n. 297/1994, D.P.R. n. 275/1999; Decreto Interministeriale 27 agosto 
2018, n. 129 e le norme in materia di contabilità generale dello Stato; D. Lgs. n. 165/2001, Legge 13 luglio 2015 
n. 107, D. Lgs. 50/2016 e tutta la normativa e le prassi amministrative richiamate e collegate alle citate 
disposizioni). 

2. Il conferimento dei dati richiesti è obbligatorio in quanto previsto dalla normativa citata al precedente punto 
1; l’eventuale rifiuto a fornire tali dati potrebbe comportare il mancato perfezionamento o mantenimento dei 
contratti più sopra menzionati. 

3. Il trattamento sarà effettuato sia con strumenti cartacei che elettronici, nel rispetto delle misure di sicurezza 
indicate dal Codice e delle altre individuate ai sensi del Regolamento; i dati verranno conservati secondo le 
indicazioni delle Regole tecniche in materia di conservazione digitale degli atti definite da AGID e nei tempi 
e nei modi indicati dalle Linee Guida per le Istituzioni scolastiche e dai Piani di conservazione e scarto degli 
archivi scolastici definiti dalla Direzione Generale degli Archivi presso il Ministero dei Beni Culturali. 

4. I dati personali più sopra evidenziati potranno essere trattati, solo ed esclusivamente per le finalità 
istituzionali della scuola, anche se raccolti non presso l’Istituzione scolastica, ma presso il Ministero 
dell’Istruzione e le sue articolazioni periferiche, presso altre Amministrazioni dello Stato, presso Regioni e 
enti locali. 

5. I dati personali potranno essere comunicati a soggetti pubblici secondo quanto previsto dalle disposizioni di 
legge e di regolamento di cui al precedente punto 1. 

6. Il Titolare del trattamento è l’Istituto Comprensivo “Enea” di Pomezia rappresentata dal dirigente scolastico 
Prof.ssa Stefania Pipino. 

7. Il Responsabile della Protezione dei Dati Personali (RPD/DPO) è l’ing. Claudio Valeri, iscritto all'Ordine 
degli Ingegneri della Provincia di Roma al n°A23067 settori a-b-c valericlaudio.cv@gmail.com. 

8. Al Titolare del trattamento o al Responsabile Lei potrà rivolgersi senza particolari formalità, per far valere i 
suoi diritti, così come previsto dall’articolo 7 del Codice (e dagli articoli collegati), e dal Capo III del 
Regolamento. 

9. Il conferimento dei suoi dati è facoltativo, ma necessario per le finalità sopra indicate.  
10. Il mancato conferimento comporterà l’impossibilità di completare l’istruttoria e pertanto l’esclusione dalla 

procedura.  
 
Il/La sottoscritto/a dichiara di aver ricevuto l’informativa che precede. 
 

      Luogo e data           Firma 
 
 

 
Io sottoscritto/a alla luce dell’informativa ricevuta 

 esprimo il consenso    NON esprimo il consenso al trattamento dei miei dati personali.  
 esprimo il consenso    NON esprimo il consenso alla comunicazione dei miei dati personali ad 
        enti pubblici o altri soggetti per le finalità indicate nell’informativa. 
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      Luogo e data           Firma 
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