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 Prot. 2454      Pomezia, 04/06/2021 
 Circ. n. 219 

Al Personale Docenti 
Al Personale ATA 

Al DSGA 
 

 
Oggetto: Fondo di Istituto– Rendicontazione attività.  
 
 
 Si comunica che, al fine di retribuire le attività a carico del FIS, tutto il personale è 
tenuto a compilare con la massima cura la scheda di rendicontazione delle attività allegata 
alla presente improrogabilmente entro e non oltre il giorno 15-06-2021. Tale scheda dovrà 
essere consegnata brevi manu alla responsabile del plesso che la consegnerà alla segreteria. 
 
 Nella dichiarazione vanno indicate le attività formalizzate con lettera d’incarico, se 
svolte; i docenti che hanno effettuato attività di insegnamento in al di fuori dell’orario di 
cattedra devono consegnare anche il registro con le ore svolte e apposita relazione delle 
attività, inoltre dovranno essere indicate anche le ore eccedenti effettuate per sostituzione 
dei colleghi assenti. 
 
 Le attività non previste e/o non oggetto di specifico incarico da parte della Dirigente 
Scolastica non saranno retribuite.  
 
 Gli incarichi saranno liquidati solo se effettivamente portati a termine (oppure ridotti 
in proporzione) ed eventualmente liquidati al personale che vi abbia provveduto in 
sostituzione.  
 
 La liquidazione dei compensi relativi all’attività svolta avverrà tramite il servizio SPT 
(Service Personale Tesoro) del MEF con il Cedolino Unico, in applicazione dell’art.2 c.197 
della L. 191/2009. 
 
 
 La Dirigente Scolastica 
 prof.ssa Stefania Pipino 
                                                                                                                                                        Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
                                                                                                                                                          ai sensi dell’art.3 comma 2 D. lgs 39/93 
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