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Prot. n. 1497       Pomezia, 13/04/2021 
 Circ. n.174 
 
         Al personale scolastico 
 
 
Oggetto: obblighi di sicurezza e vigilanza: promemoria. 
 
 Si ricorda che gravano sui docenti responsabilità in ordine alla sicurezza ed alla 
vigilanza degli alunni e delle alunne per tutto il tempo in cui essi sono loro affidati; i 
docenti si liberano della responsabilità solo se dimostrano di avere adottato in via 
preventiva tutte le misure più adeguate ed idonee ad evitare situazioni di pericolo che 
possano portare gli alunni e le alunne a commettere un fatto dannoso, e solo se provano, 
in concreto, che il fatto dannoso è avvenuto in modo imprevedibile. 
Il dovere di vigilanza, compito che fa capo in via principale al personale docente, rientra 
anche tra gli obblighi spettanti al personale ATA che sono tenuti a espletare mansioni di 
accoglienza, sorveglianza e “controllo assiduo e diretto a scopo cautelare”, degli alunni nei 
periodi immediatamente antecedenti e successivi all’orario delle attività didattiche e 
durante l’intervallo. 
Tenuto conto che tra i doveri specifici del Dirigente Scolastico non ci sono quelli di 
vigilanza sugli alunni, ma quelli organizzativi di amministrazione e di controllo delle 
attività del personale scolastico, si ricordano le norme relative alla vigilanza degli alunni 
ed alla responsabilità che grava sui docenti e sui collaboratori scolastici che si invitano 
pertanto a predisporre e a mettere in atto tutti gli interventi necessari sotto il profilo 
organizzativo per evitare ogni tipo di problematica che possa mettere a rischio la 
sicurezza. 
 
Promemoria per il personale docente. 
1. Per assicurare la sicurezza e la vigilanza degli alunni, i docenti devono essere in aula 

cinque minuti prima dell’inizio delle lezioni e devono assistere all’uscita degli alunni 
medesimi; 

2. i cambi di docente nelle varie aule devono avvenire nel più breve tempo possibile: i 
docenti che iniziano il servizio ad un’ora intermedia o che hanno un’ora libera, devono 
essere di fronte alla porta della classe in cui inizierà il servizio almeno cinque minuti 
prima; i docenti che terminano il servizio ad un’ora intermedia o che hanno un’ora 
libera, devono attendere nell’aula il/la docente dell’ora successiva; 

3. per garantire la sicurezza degli alunni ed il sereno andamento delle attività della 
scuola, particolare attenzione si deve dedicare ai momenti dell’entrata, dell’uscita, 
della ricreazione, degli eventuali spostamenti dall’aula alla palestra e viceversa;  
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4. i docenti dell’ultima ora di lezione devono accertarsi che tutti gli alunni e le alunne 
abbiano lasciato l’aula in modo ordinato e disciplinato e devono vigilare su di essi/e 
fino alla loro uscita da scuola ed alla consegna ai genitori/tutori; 

5. i docenti non devono consentire l’allontanamento degli alunni dalle aule senza 
autorizzazione e senza giustificato motivo e devono vigilare sul fatto che tale 
eventuale uscita non si protragga oltre il tempo strettamente necessario; 

6. nel caso in cui il/la docente debba assolutamente uscire dall’aula per legittimi motivi, 
la classe deve essere affidata alla vigilanza temporanea di un collaboratore scolastico 
al quale il/la docente deve rivolgersi per tutte le eventuali necessità; 

7. in caso di smistamento di classi in altre aule, per motivi non precedentemente 
programmabili, il/la docente dovrà scrivere sul RE di classe i nomi degli alunni ospiti 
e la classe di provenienza e dovrà coinvolgerli nella lezione; 

8. ogni docente può e deve intervenire nei confronti di tutti gli alunni, anche non propri, 
quando lo richieda l’osservanza delle regole scolastiche e di sicurezza e, soprattutto, in 
assenza del docente in classe; 

9. è fatto divieto ai docenti di fare uscire gli alunni dall’aula prima del suono della 
campanella che definisce il termine delle lezioni; 

10. in caso di incidenti, il/la docente deve subito comunicare verbalmente al dirigente 
scolastico o ad un suo collaboratore quanto avvenuto e stilare una relazione scritta sui 
fatti;  

11. il/la docente deve controllare il proprio eventuale impegno in supplenza in caso di 
ore a disposizione di qualunque tipo: l’apposito registro delle supplenze costituisce 
ordine di servizio; 

12. se la classe è assente, il/la docente della prima ora deve comunicarlo tempestivamente 
al dirigente scolastico o ad uno dei suoi collaboratori: i docenti in servizio restano a 
disposizione della scuola per eventuali supplenze; 

13. il/la docente curriculare o il docente di sostegno o l’assistente assegnato sono tenuti a 
garantire costante vigilanza sui minori portatori di grave handicap; 

14. i docenti, se in servizio, non possono uscire per fumare né per recarsi al bar fuori 
dall’edificio; 

15. i/le docenti in servizio in prima ora sono tenuti a vigilare in modo attento e preciso 
sulla consegna delle Autocertificazioni Allego 3 e dell’eventuale Certificato Medico da 
parte degli alunni assenti nei giorni precedenti.  

 
Promemoria per il personale ATA collaboratore scolastico. 
1. I collaboratori scolastici sono tenuti ad esercitare la sorveglianza nei corridoi e in 

occasione dei cambi d’ora e, individuate le classi dove si rende necessario, dovranno 
collaborare con i docenti, vigilando la classe, per consentire agli insegnanti di spostarsi 
e rendere rapidi tali spostamenti; 

2. i collaboratori scolastici hanno il compito di cooperare con gli insegnanti per la 
sorveglianza dei portatori di gravi handicap; 

3. entro cinque minuti dal suono della campanella, verificata l’assenza del/la docente in 
aula, i collaboratori scolastici devono comunicarlo al dirigente scolastico o ad un suo 
collaboratore e, in attesa di disposizioni, devono vigilare sulla sicurezza della classe; 

4. nei momenti in cui gli alunni e le alunne sono fuori dall’aula, a qualunque titolo 
questo avvenga, essi/e restano in capo ai collaboratori scolastici i doveri di vigilanza 
sugli alunni; 



5. i collaboratori scolastici, in qualsiasi luogo della scuola si trovino, sono tenuti ad 
intervenire in caso di necessità e/o di mancata osservanza delle regole scolastiche e di 
sicurezza e, soprattutto, in assenza del docente in classe; 

6. in caso di alunni ed alunne che si attardano nei corridoi, alle aree ristoro e/o nei bagni, 
i collaboratori scolastici sono tenuti a sollecitare il loro rientro in classe; 

7. i collaboratori scolastici, se in servizio, non possono uscire per fumare né per recarsi al 
bar fuori dall’edificio.  

 
SI RICORDA CHE VIGE IL DIVIETO DI FUMO IN TUTTO L’ISTITUTO SCOLASTICO 
ED IN TUTTE LE SUE PERTINENZE. 
 
 Si ringrazia per la consueta collaborazione. 
 

La Dirigente Scolastica 
                                                                                             prof.ssa Stefania Pipino 

         Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
                                                                                                                                        ai sensi dell’art. 3 co. 2, D.Lgs. n. 39/93 
 


