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Prot. n. 412/VI/3           Pomezia, 30/01/2018 

 

          Alle Ditte invitate 

 

Procedura negoziata ex art. 36 D.Lgs 50/2016 per l’organizzazione del Campo Scuola - Scuola 

Primaria.  Cig: Z6321EE994 

 

A.S. 2017/2018 

 
Questa Istituzione Scolastica, in qualità di stazione appaltante, richiede alle ditte invitate di voler presentare il 

proprio preventivo per l’organizzazione, nel rispetto delle CC.MM. n. 291 del 14/10/1992 e n. 623 del 02/10/1996, 

di n. 1 campo scuola per gli alunni della Scuola Primaria. 

1. Oggetto del bando di gara 

Il presente bando ha come oggetto l’organizzazione del campo scuola per alunni di Scuola Primaria presso la 

seguente località: 

UMBRIA 

PERUGIA/GUBBIO/CASCATE DELLE MARMORE 

periodo dal  17 e 19 aprile 2018 

base 20 alunni paganti e 3 docenti accompagnatori 

 

2. Definizione dell’offerta 

La definizione dell’offerta relativa al campo scuola dovrà avvenire tenendo conto soltanto degli elementi forniti 

nella citata scheda descrittiva (ALLEGATO 1) con l’indicazione del prezzo con e senza il trasporto, formulando 

così l’offerta complessiva - IVA compresa. 

Dovrà inoltre essere compilata, sottoscritta ed allegata all’offerta l’autocertificazione (ALLEGATO 2) contenente 

le notizie sulla Ditta e sulla organizzazione del viaggio, recante anche adesione incondizionata a quanto indicato 

nel presente bando. 

3. Requisiti da allegare all’offerta 

A pena di esclusione, si richiede di allegare all’offerta: 

- Autorizzazione Regionale all’esercizio delle attività professionali delle agenzie di viaggio e turismo con 

l’indicazione degli estremi e dei riferimenti in ordine all’iscrizione, nell’apposito registro-elenco, del titolare e 

del direttore tecnico. 

- Certificato di iscrizione C.C.I.A.A. non inferiore a tre mesi nel cui oggetto sociale sia esplicitato chiaramente 

l’esercizio, da almeno tre anni, di attività compatibili con l’oggetto della fornitura. 

- Copia del documento di identità valido, di tutti i sottoscrittori, debitamente firmato con grafia leggibile. 
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- Dichiarazione sostitutiva cumulativa (art. 47 del D.P.R. 28/12/2000 n. 445) firmato dal legale rappresentante in 

cui la Ditta dichiari secondo il modello contenuto nell’ALLEGATO 2: 

1) di accettare tutte le norme e le condizioni generali contenute nella lettera di invito; 

2) l’inesistenza nei confronti dell’impresa e dei rappresentanti legali della stessa delle situazioni di esclusione 

dalla partecipazione alle gare di cui agli artt. 80 e 83 del D. Lgs. N. 50/2016; 

3) di essere in regola con il Documento Unico di Regolarità Contributiva (DURC); 

4) di impegnarsi a rispettare le prescrizioni delle Circolari Ministeriali n. 291/1992 e n. 623/1996 in materia di 

visite guidate e viaggi di istruzione fornendo, su richiesta dell’Istituzione Scolastica, tutte le certificazioni 

previste dalle Circolari stesse; 

5) di rendersi responsabile in toto dell’osservanza delle norme di legge nell’organizzazione del viaggio, 

assumendosi la piena responsabilità in ordine ad eventuali omissioni inadempienze; 

6) in caso di automezzo fornito dall’Agenzia di Viaggi: 

     -di essere in possesso di tutti i requisiti di sicurezza contemplati dalle disposizioni vigenti in materia di 

circolazione di autoveicoli; 

-che il personale impiegato è dipendente della ditta di trasporti e che avrà rispettato le norme in vigore per 

quanto concerne i periodi di guida e i periodi di riposo nella settimana precedente il giorno di partenza; 

-che saranno utilizzati pullman Gran Turismo regolarmente forniti di cronotachigrafo e perfettamente 

efficiente dal punto di vista della ricettività, in proporzione al numero dei partecipanti e dal punto di vista 

meccanico nonché muniti del visto di revisione tecnica annuale rilasciato dalla M.C.T.C.; 

-di essere in grado di esibire, alle autorità competenti, prima dell’inizio del viaggio di istruzione, i seguenti 

documenti: carta di circolazione dell’automezzo da cui poter desumere il proprietario, l’effettuata revisione 

annuale, la categoria del veicolo (da noleggio con conducente, di linea); patente “D” e certificato di 

abilitazione “KD” (attuale CQC) del o dei conducenti; certificati di assicurazione, da cui risulti che il mezzo 

è coperto da polizza assicurativa con l’indicazione del massimale di copertura dei rischi a favore delle 

persone trasportate; attestazione dell’avvenuto controllo dell’efficienza del cronotachigrafo da parte di 

un’officina autorizzata; di presentare, al fine del viaggio, foto  copie dei rischi del cronotachigrafo (dalla 

partenza all’arrivo); che per viaggio d’istruzione, allorchè sia organizzato in modo tale da tenere in 

movimento l’automezzo per un periodo superiore alle ore nove ore giornaliere, saranno previsti due autisti 

per potersi alternare alla guida, in osservanza del regolamento CEE n. 3820 del 20/12/1985 il quale 

prescrive che il periodo di guida continuata di un medesimo autista non può superare le quattro ore e mezza; 

che in tutti i casi in cui il viaggio preveda un percorso di durata inferiore alle nove ore giornaliere, l’autista 

effettuerà un riposo non inferiore a 45 minuti ogni quattro ore e mezza di servizio; 

7) di assicurare per il viaggio di istruzione/campo scuola che la struttura alberghiera offerta presenti sia per  

l’alloggio sia per il vitto i necessari livelli di igienicità e di benessere per i partecipanti e che  l’alloggio non 

sia ubicato in località moralmente poco sicure o eccessivamente troppo lontane dai luoghi da visitare; 

8) che l’Agenzia non si trovi in stato di sospensione dell’attività commerciale; 

9) che non sussistano sentenze con sentenze passate in giudicato per qualsiasi reato incidente sulla moralità 

professionale o per delitti finanziari nei confronti di: legali rappresentanti, amministratori nel caso di società 



 
 

 

per azioni o a responsabilità limitata, soci nel caso di società in nome collettivo, soci accomandatari nel caso 

di accomandita semplice; 

10) che l’Agenzia sia in regola con il pagamento delle imposte e delle tasse; 

11) di impegnarsi ad assolvere tutti gli obblighi di tracciabilità previsti dalla Legge n. 136/2010; 

12) di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui all’art.12 del D.Lgs. 196/2003, che i dati personale 

raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del procedimento pe il 

quale la dichiarazione viene resa. 

4. Presentazione dell’offerta 

L’offerta dovrà pervenire, a pena di esclusione,  alla segreteria della scuola, in via Danimarca, 163 – 00071 

Torvaianica (RM), entro e non oltre le ore 12:00 del  06/02/2018 con decadenza di qualsiasi pretesa in caso di 

ritardo su tale data.  

L’offerta dovrà pervenire con le seguenti modalità: 

- Consegna brevi manu presso gli uffici di segreteria – Ufficio Protocollo;  

-  Invio tramite posta certificata istituzionale all’indirizzo in intestazione; 

- Raccomandata a/r con ricevuta di ritorno. 

Il recapito resta ad esclusivo rischio del mittente, pertanto la Scuola declina ogni responsabilità in merito ad 

eventuali disguidi. Della avvenuta consegna non farà fede il timbro dell’ufficio postale o di altro 

gestore del servizio di recapito, ma l’apposizione del timbro dell’ufficio protocollo con l’indicazione 

dell’orario.  

Non saranno prese in considerazione le domande pervenute oltre detto termine. 

L’apertura delle buste avverrà il giorno  07/02/2018 ore 12:00 presso la sede dell’istituto. 

Sul plico deve essere indicata, a pena di esclusione, la dicitura bando di gara per l’organizzazione del campo 

scuola classi scuola Primaria e l’indicazione della Ditta concorrente. All’interno del plico vanno inserite: 

1)  Una busta chiusa denominata “Busta 1” recante la dicitura “documenti ammissione” che dovrà contenere 

pena l’esclusione: 

a) Domanda di partecipazione alla gara; 

b) Curriculum vitae compilato e firmato, dal quale dovrà risultare il possesso dei requisiti professionali 

necessari e le pregresse esperienze nel settore specifico; 

c) Dichiarazione sostitutiva certificazione regolarità contributiva (DURC); 

d) Copia documento in corso di validità datato e firmato; 

e) Comunicazione per la tracciabilità dei flussi finanziari del c/c bancario o postale dedicato alle 

commesse pubbliche; 

2) Una busta chiusa denominata “Busta 2” recante la dicitura “offerta tecnica” che dovrà contenere l’offerta 

tecnica come da schede descrittive. 

3) Una busta chiusa denominata “Busta 3” recante la dicitura “offerta economica” che dovrà contenere 

l’offerta economica ovvero l’indicazione del prezzo ad alunno con e senza trasporto comprensivo di IVA. 

Base d’asta  comprensivo di trasporto  € 225,00 per alunno. Dell’importo offerto si prega indicare la 

quota del pullman ad alunno. 



 
 

 

Le istanze devono essere firmate e contenere il trattamento dei propri dati, anche personali, ai sensi del 

D.L.gs. n. 196 del 30 giugno 2003, per le esigenze e le finalità di cui al presente bando. 

5. Condizioni generali 

 Non sono ammesse offerte imparziali o incomplete. 

 I prezzi indicati devono essere comprensivi di IVA. 

 Il pagamento avverrà dopo regolare svolgimento del servizio entro 30/60 gg previa emissione di fattura 

elettronica, verifica di avvenuto finanziamento e dopo aver accettato la regolarità del DURC in corso di 

validità. Codice IPA:UFZDTR. 

 E’ vietato il ricorso al subappalto o a situazioni di intermediazione. 

 La scuola non è tenuta a corrispondere alcun compenso a qualsiasi titolo o ragione alle agenzie per le 

offerte presentate. 

 Non sono ammesse offerte condizionate o quelle espresse in modo determinato. 

 Per quanto non specificato nel presente bando, si fa riferimento per quanto applicabili, alle disposizioni 

legislative vigenti. 

 Per tutti gli aspetti non esplicitamente citati deve essere prevista l’aderenza a tutte le Direttive 

Comunitarie in vigore, anche se non ancora recepite/perfezionate nelle normative nazionali. 

6. Valutazione delle offerte 

La selezione delle offerte pervenute sarà effettuata dal Dirigente Scolastico assistito da un’apposita 

commissione tecnica. Si terrà conto della convenienza economica e della qualità del servizio richiesto e 

offerto sulla base dei seguenti elementi: 

 

VALUTAZIONE OFFERTA TECNICA PUNTI 

Condizioni di copertura della polizza Assicurativa 15 

Sistemazione alberghiera/agriturismo come richiesto nell’allegato 1 10 

Trattamento nella ristorazione (diete speciali e per CELIACI) 10 

Attività di Laboratorio 15 

GRATUITA’: alunni diversamente abili e docenti di 

sostegno/AEC/alunni indigenti/bisognosi 

7 

                   N. 1 docente ogni 15 allievi 1 

                   N. 2 gratuità oltre le precedenti situazioni  7 

Preventivo polizza annullamento fino al giorno della partenza 5 

Guide per escursioni e animatori 5 

Totale offerta tecnica 75 

Valutazione offerta economica  

Prezzo offerto (max 25 punti) 

Così calcolato: 

PO = (Rmax/Ra) x25         dove: 

PO                    è il punteggio da attribuire all’offerta in esame 

Rmax                è il miglior prezzo 

Ra                     è il prezzo dell’offerta in esame 

 X                      è il segno moltiplicatore 

25                      è il punteggio massimo attribuibile 

25 

Totale offerta economica 25 

 



 
 

 

In caso di parità di punteggio l’aggiudicazione sarà in favore dell’offerente che propone il maggior numero di 

offerte opzionali aggiuntive, ritenute valide e valutabili ad insindacabile giudizio dell’Istituzione Scolastica. 

L’aggiudicazione avrà luogo anche in presenza di una unica offerta, purchè valida. L’Istituzione si riserva la 

facoltà di non procedere all’aggiudicazione della gara qualora le offerte risultassero palesemente e 

ingiustificatamente elevate e/o prive di requisiti, ovvero di annullare e/o ripetere la gara stessa in presenza di 

motivi ritenuti validi dall’ente appaltante, senza che i concorrenti possano avanzare alcuna pretesa al riguardo. 

In caso di aggiudicazione sarà richiesto l’elenco nominativo del personale addetto al servizio di 

trasporto con allegata autorizzazione, secondo il modello 3, a richiedere certificati per i carichi 

pendenti presso il casellario giudiziario per gli adempimenti in materia di antipedofilia previsto dal 

D.lgs. 24 Marzo 2014, n. 39. 

In caso di individuazione, verrà formulata proposta di aggiudicazione e l’amministrazione procederà, 

come previsto dal D. L.gs. 50/2016, alla verifica della capacità tecnico-professionale ed economico-

finanziaria. In caso di esito positivo ed in assenza di eventuali ricorsi, la procedura verrà aggiudicata e 

verrà stipulato il relativo contratto. 

Il campo scuola andrà organizzato nel rispetto di tutte le precisazioni previste dal D.Lgs. n. 111 del 

17/03/1995 art. 7, comma e, e artt. 15-16 comma 1 art. 20). 

7. Pubblicità 

Il presente bando sarà pubblicato sul sito internet dell’Istituzione Scolastica: www.ic-enea.gov.it 

8. Responsabile del procedimento 

Il Dirigente Scolastico Annarita Miotto 

9. Controversie 

Le controversie che dovessero insorgere in relazione all’interpretazione ed all’esecuzione del contratto saranno 

devolute all’autorità giudiziaria ordinaria. Il foro competente sarà esclusivamente quello di Velletri. 

10. Informativa ai sensi dell’art. 13 D.Lgs. 196/2003 

Si informa che ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. n. 196 del 30/06/2003, contenente disposizioni a tutela delle 

persone e di altri soggetti rispetto al trattamento dei dati personali, i dati personali forniti, o che comunque 

verranno acquisiti durante lo svolgimento del procedimento instaurato dal presente bando, sono oggetto di 

trattamento nel rispetto della succitata normativa. 

I dati vengono trattati con finalità connesse o strumentali all’attività della stazione appaltante e alla procedura di 

gara, come ad esempio: per ottemperare ad obblighi di legge; per esigenze di tipo operativo o gestionale; per 

dare esecuzione a prestazioni contrattualmente convenute. Per “trattamento dei dati personali” si intende la 

raccolta, registrazione, organizzazione, interconnessione, elaborazione, modificazione, comunicazione, 

diffusione, cancellazione, distruzione, ovvero la combinazione di due o più vitali operazioni. I dati personali 

identificativi, sensibili e giudiziari potranno essere comunicati a soggetti pubblici o privati quali collaboratori, 

consulenti, Pubbliche Amministrazioni, ove necessario e nei limiti strettamente pertinenti al proseguimento 

delle finalità sopra descritte. Si informa, infine, che in relazione ai dati personali possono essere esercitati i 

diritti previsti dall’art.7 con le modalità di cui agli artt. 8 e 9 del D.Lgs. n. 196 del 30/06/2003. 

Allegati: Allegato 1 

http://www.ic-enea.gov.it/


 
 

 

   Allegato 2 

   Allegato 3 

In attesa di un Vs. cordiale riscontro si inviano distinti saluti 

     

     

 Il Dirigente Scolastico 

              Annarita Miotto 
               

 


